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データ伝送サービス

データ伝送

❶トップページで登録する種別を選択してください。

❹操作するボタンをクリックしてください。変更と削除につい
ては、該当する振込先を選択してからクリックしてください。
(❹-1～❹-4参照）

❸振込先一覧の管理ボタンをクリックしてください。

※総合振込、給与・賞与振込の場合は、総合振込/給与・賞与振込メニュー
を選択。
※口座振替、地方税納付の場合は、口座振替/地方税納付メニューを選択
してください。

※詳細ボタンをクリックすると、振込先の詳細が表示されます。

総合振込、給与賞与振込、口座振替の場合

❹-1新規登録の場合

「金融機関名」、「支店名」、「科目」、「口座番号」、「受取人名」
を入力のうえ、「手数料（総合振込のみ)」を選択し、登録ボ
タンをクリックしてください。

※金融機関名を検索および支店名を検索
ボタンをクリックすると、金融機関名、支
店名を検索することができます。
※登録名はお客様任意の文字列を入力す
ることができます。登録名が未入力の場
合は、受取人名が登録されます。

以下総合振込を例に説明します。

❷総合振込ボタンをクリックしてください。

＜振込先、請求先、納付先登録＞

CSVファイルから
金額の取り込みをす
る場合は、入力が必
要となります。

総合振込や給与振込の振込先、口座振替の請求先を、ブラウ
ザ画面上で最大２,０００件（ネクストプランは5,000件）ま
でご登録いただけます。
地方税納付の納付先を、ブラウザ画面上で最大1,000件ま
でご登録いただけます。
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 地方税の場合

※金融機関名を検索、支店名を検索ボタンをクリックすると、金融機関名、
支店名を検索することができます。

「修正する内容」を入力し、変更ボタンをクリックしてください。

ご確認後、実行ボタンをクリックしてください。

「修正する内容」を入力し、変更ボタンをクリックしてください。

地方税の場合
ご確認後、実行ボタンをクリックしてください。

※登録名はお客様任意の文字列を入力することができます。登録名が未入
力の場合は、登録名は市区町村名が登録されます。

「市区町村コード」、「市区町村名」、「指定番号」等を入力し、
登録ボタンをクリックしてください。

地方税の場合

総合振込、給与賞与振込、口座振替の場合

❹-2変更の場合

総合振込、給与賞与振込、口座振替の場合

❹-3削除の場合
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削除する振込先を選択し、削除ボタンをクリックしてください。

ご確認後、実行ボタンをクリックしてください。

地方税の場合

削除する納付先を選択し、削除ボタンをクリックしてください。

ご確認後、実行ボタンをクリックしてください。

＜グループ登録 /変更 /削除＞
登録された振込・請求先を、支払日や部署などでグループ分
けすることができます。振込・請求データ作成時の選択条件と
してご利用いただけます。
各業務最大20グループまでご登録いただけます。

総合振込、給与賞与振込、口座振替の場合

❹-4複数選択削除の場合

❶総合振替/給与・賞与振込メニューを選択して、総合振替（給
与・賞与振込）ボタンをクリックし、振込先グループ管理/ファ
イル登録ボタンをクリックしてください。
❷21ページの「グループの登録/ 変更/削除」を参照願いま
す。

グループ登録/変更/削除方法
（総合振込/給与・賞与振込の場合）
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振込（請求・納付）先情報を、全銀協規定形式ファイルで一
括登録することができます。

＜振込先ファイル登録＞

❶トップページで登録する種別を選択してください。

以下、総合振込を例に説明します。

❷総合振込ボタンをクリックし、振込先グループ管理/ファイ
ル登録ボタンをクリックしてください。

❸振込先ファイル登録ボタンをクリックしてください。

❹ファイルを選択ボタンをクリックしてファイル名を選択のう
え、ファイル形式に、全銀協規定形式を選択し、登録方法、
手数料、登録支払金額、所属グループを選択し、ファイル登
録ボタンをクリックしてください。

※総合振込、給与・賞与振込の場合は、総合振込/給与・賞与振込メニュー
を選択。
※口座振替、地方税納付の場合は、口座振替/地方税納付メニューを選択し
てください。

❺内容をご確認後、登録ボタンをクリックしてください。

登録されている振込（請求、納付）先の情報は、CSV形式（項
目がカンマで区切られたテキストデータ）のファイルに保存
することができます。

＜振込先ファイル取得＞

❶トップページから取得する業務を選択してください。

以下、総合振込を例に説明します。

❷総合振込ボタンをクリックし、振込先のグループ管理/ファ
イル登録ボタンをクリックしてください。

❸振込先ファイル取得ボタンをクリックしてください。

※総合振込、給与・賞与振込の場合は、総合振込/給与・賞与振込メニュー
を選択。
※口座振替、地方税納付の場合は、口座振替/地方税納付メニューを選択し
てください。

※ファイル保存ダイアログが表示されます。ファイル取得完了後、ダイアロ
グを閉じ、トップページへボタンをクリックすると、［トップページ］画面へ
戻ることができます。

❹ご確認後、ファイル取得ボタンをクリックしてください。
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総合振込  給与・賞与振込

＜振込データの新規作成＞

❶総合振込/給与・賞与振込メニューを選択してください。

❷振込データを作成する取引種別に応じ、総合振込または
   給与・賞与振込ボタンをクリックしてください。

以下、総合振込を例に説明します。

❸振込データの新規作成ボタンをクリックしてください。

※　  ボタンをクリックすると、振込指定日を設定することができます。
※取引名はお客様任意の文字列を入力することができます。取引名が未入
力の場合は、「○○月○○日作成分」として登録されます。

❺振込先口座指定方法を選択します。
振込先口座の選択方法が複数ありますので、ご利用状況に
応じてご利用願います。（❺-1～❺-7参照）

❹「振込指定日」を入力のうえ、支払口座を選択し、次へボタ
ンをクリックしてください。

＜先方負担手数料の登録・変更＞
総合振込時に使用する先方負担手数料を変更することができ
ます。
操作方法は70ページを参照願います。
※何も操作されない場合は、ビジネスWEBサービス所定の振込手数料を
初期値としています。

ご利用可能時間ご利用サービス種類
銀行営業日 土・日・祝日

※ご指定日の15営業日前から受付いたします。

総合振込

スタンダードプラン:
振込指定日の1営業日前19:00

ネクストプラン:
振込指定日の当日11:00

給与振込
道銀あて 振込指定日の

1営業日前12:00

他行あて 振込指定日の
3営業日前18:00

0:00～24:00

0:00～24:00

0:00～24:00 0:00～24:00
（注意）ご送信さ
れたデータは、
翌営業日受付扱
いとして処理い
たします。

データ送信
受付時限

ご確認ください

●振込指定日を「翌年の1月1日」とすることでテスト送
信ができます。
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※金融機関名を検索および支店名を検索ボタンをクリックすると、金融機関
名、支店名を検索することができます。
※登録名はお客様任意の文字列を入力することができます。登録名が未入
力の場合は、受取人名が登録されます。
※今後も振込先として利用する場合は、「振込先に登録する」にチェックして
ください。（グループを指定する場合は、該当のグループもチェックしてく
ださい。）その際、登録された振込先には今回入力した振込金額が登録・
振込金額として登録されます。
※EDI情報／顧客コードは必要に応じて入力願います。

※総合振込の顧客コード１（給与・賞与振込の場合は社員番号、口座振替
の場合は顧客番号）を登録しておき、CSVファイルから金額の取り込み
ができます。振込先グループ、登録支払金額の使用有無を選択し、次へボ

タンをクリックしてください。

振込先として登録する「金融機関名」、「支店名」、「科目」、「口座
番号」、「受取人名」を入力し、次へボタンをクリックしてください。

❺-2 グループ一覧から選択する場合

❺-3 新規に振込先口座を入力する場合

❺-4　総合振込（給与・賞与振込、口座振替）　　　　　　　　
金額ファイル取込の場合

表計算ソフト等でCSVデータを作成し、金額を一括入力する
ことができます。

1）金額ファイルを取り込みする業務メニューを選択し、「利用する業
務ボタン」→「振込（請求）先一覧の管理」をクリックしてください。

❺-4-1　振込先一覧への顧客コード１（給与・賞与振込の場
合は社員番号、口座振替の場合は顧客番号）の
入力

❺-1総合（給与・賞与）振込先口座一覧から選択する場合
対象となる振込先、登録支払金額の使用有無を選択し、次へ
ボタンをクリックしてください。

※「振込先口座の絞り込み」右側の＋をクリックし、条件入力欄でいずれか
の条件を入力後、絞り込みボタンをクリックすると、条件を満たした登録
済みの口座を表示することができます。
※詳細ボタンをクリックすると、振込先の詳細が表示されます。
※経過期間中と表示されている振込先口座は、金融機関または支店が将来
的に廃止または店舗名称等の変更が予定されています。
※店舗なしと表示されている振込先口座は、金融機関または支店が既に廃
止されています。

❻ヘ進む

❻ヘ進む

❻ヘ進む

※ここでは総合振込マスタの修正を例にします。
給与・賞与振込、口座振替については、それ
ぞれのサービスを選択してください。
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※２　顧客コードと振込金額は半角数字で１０桁以内としてください。
※３　手数料負担は、0が手数料当方負担、1が手数料先方負担です。入力

がない場合は振込先マスタに登録している手数料負担方法を反映し
ます。

※４　EDI情報は全角・半角文字の混在は問題ありませんが、入力値が全角
の場合は半角に置き換えます。（濁点・半濁点を含む全角文字は置換
後、２文字として扱います）

　　　入力可能な文字は、全銀テレ為替文字となります。また、EDI情報につ
いては受取先金融機関により反映方法が異なりますので、本欄をご利
用の際は注意願います。

2）顧客コードを入力する振込先を選択、変更ボタンをクリック
し、顧客コード１の欄に入力します。

総合振込マスタの顧客コード入力欄

※顧客コード２の欄は本CSV金額取込では利用しません！

※数字は全て半角数字で入力願います。 下図の赤枠でくくられた部分は
必須項目です。その他は任意項目です。

注意：顧客コードの入力欄について

ここの欄に半角数字で１０桁以内で入力します。

※総合振込（給与（賞与）振込）の場合は、顧客コード１（社員番号）の欄に
10桁以内で入力願います。口座振替の場合は、顧客番号欄に20桁以内
で入力願います。
※顧客コード（社員番号）については重複しないようご注意ください。　

給与（賞与）振込マスタの社員番号入力欄

ここの欄に半角数字で１０桁以内で入力します。

口座振替請求マスタの顧客番号入力欄

ここの欄に半角数字で２０桁以内で入力します。

顧客コード（社員番号・顧客番号）は、前にゼロが付いたものと付いて
いないものは同一番号と判断されます。
例：0000001と1は同一番号

1）総合振込用CSVデータの例

表計算ソフトで下記の様式のCSVデータを作成します。
❺-4-2 表計算ソフトのデータ作成方法

2）給与（賞与）振込用CSVデータの例

※１　データを作成する際は、表題部は不要です。（赤枠内のみをCSV形
式で保存してください）

※２　社員番号と振込金額は半角数字で１０桁以内としてください。

3）口座振替請求用CSVデータの例

※１　データを作成する際は、表題部は不要です。（赤枠内のみをCSV形
式で保存してください）

※２　顧客番号は半角数字２０桁以内または漢字を除く文字２０文字以内です。
利用可能な文字については全銀テレ為替文字となります。

※３　引落金額は半角数字で１０桁以内としてください。

≪顧客番号コード（社員番号・顧客番号）について≫
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総合振込における実際のCSVサンプルデータ

※データの保存方法はCSV（カンマ区切り）で保存願います。

❺-4-3 CSVファイルの取込方法
1）「振込先口座指定方法を選択」画面で総合振込金額ファイル
の取込をクリックします。

①ファイル名の右側にあるファイルを選択ボタンをクリック
し、❺ -4-2で作成したCSVファイルの保存先を指定しま
す。ファイル形式は「カンマ区切り」を選択してください。登
録方法は既に入力済の一覧に追加する場合は「追加のみ」、
入力済の一覧をクリアし追加する場合は「全明細を削除し
追加」を選択します。準備ができましたら、次へボタンをクリッ
クしてください。

CSVファイルの顧客番号・振込金額が全角数字の場合下図の
とおり 支払金額に不正な文字が含まれています となり、エラー
となります。

※CSVファイルにエラーがある場合の画面表示について

2）CSVデータを取り込みします。

3）金額データが取り込みされると下記の画面が表示されま
す。明細を表示したい場合は「振込明細内容一覧」右側の
＋をクリックします。内容を確認のうえ、次へボタンをクリッ
クします。

「次へ」をクリックします。

明細が表示されます。
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総合振込のCSVファイルにおいて、手数料負担欄を半角数字
以外のものを入力した場合手数料の指定方法に誤りがありま
す となり、エラーとなります。

CSVファイルにおいて、一部のデータにエラーがあった場合

エラーのない明細（本明細では赤枠で囲った明細）について
のみ、データ受付をすることが可能です。正常分のみ追加
ボタンをクリックしてください。

この分は受付
できません。

この分は受付
可能です。

※ピンク色の明細はエラーを表します。エラー明細については受付され
ませんので、ご注意ください。

❻ヘ進む

振込振替で登録されている［登録振込先口座選択］画面が表
示されます。対象となる振込先、登録支払金額の使用有無を
選択し、次へボタンをクリックしてください。

給与・賞与振込で登録されている［登録振込先口座選択］画
面が表示されます。対象となる振込先、登録支払金額の使用
有無を選択し、次へボタンをクリックしてください。

❺-5 振込振替口座一覧から選択する場合（総合振込のみ）

❺-6 給与・賞与口座一覧から選択する場合（総合振込のみ）

金額ファイル選択[給与・賞与振込］画面が表示されます。参照
ボタンをクリックして該当するファイルを選択し、ファイル形
式、登録方法を選択し、次へボタンをクリックしてください。金
額ファイル内容確認、［給与・賞与振込］画面が表示されます。
内容をご確認後、次へボタンをクリックしてください。

※CSV形式で作成した給与・賞与振込データを総合振込として利用します。

❺-7 給与・賞与振込金額ファイル取込の場合（総合振込のみ）

❻ヘ進む

❻ヘ進む

❻ヘ進む

❻全ての振込先の「支払金額」を入力し、金額入力完了ボタ
ンをクリックしてください。
（CSVファイルを取込した場合は、金額が入力されている
ので「支払金額」を確認し、金額に誤りがある場合は金額
を修正してください。）
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※確定後の承認待ちデータを修正する場合は、引戻しの処理が必要です。 
データの引戻し方法については45ページ「承認待ちデータの引戻し」をご
参照願います。
※承認権限のあるユーザで、自身を承認者として設定した場合、確定して承認
へボタンをクリックすると、続けて振込データの承認を行うことができます。
※決済口座・振込指定日変更ボタンをクリックすると、決済口座、振込指定日、
取引名を修正することができます。
※明細の修正ボタンをクリックすると、支払金額入力画面が表示されます。振
込先一覧の修正ボタンをクリックすると明細を修正することができます。ま
た、削除ボタンをクリックすると、振込データから該当の明細を削除するこ
とができます。
※一時保存ボタンをクリックすると、作成しているデータを一時的に保存する
ことができます。
※印刷ボタンをクリックすると、印刷用PDFファイルが表示されます。

❼内容をご確認後、承認者を選択し、確定ボタンをクリックし
てください。

※先方負担手数料合計とは、手数料負担を「先方負担」とした
　振込の手数料として「支払金額から差し引く金額」の合計
です。

※貴社手数料合計とは、実際に振込にかかる「振込手数料」
の合計金額です。

❾依頼データの承認
❽確定後承認者に承認依頼のメールが送信されます。承
認については63ページを参照願います。

❽確定結果［画面入力］画面が表示されます。ご確認後、トッ
プページへボタンをクリックすると、［トップページ］画面へ
戻ることができます。

※ご依頼の内容は、総合振込または給与・賞与振込［作業内容選択］画面
の振込データの状況照会ボタンから確認することができます。
※印刷ボタンをクリックすると、印刷用PDFファイルが表示されます。

｢一時保存」「引戻し」｢差戻し」等で作成中状態のデータを修
正することができます。

❶総合振込/給与・賞与振込メニューを選択してください。

❷［業務選択］画面が表示されますので、修正・削除する取
引種別に応じ、総合振込または給与・賞与振込ボタンをク
リックしてください。

以下、総合振込を例に説明します。

❸作成中振込データの修正・削除ボタンをクリックしてくだ
さい。

❹修正ボタンをクリックすると明細を修正することができま
す。また、削除ボタンをクリックすると、該当の振込データ
を削除することができます。

＜作成中振込データの修正・削除＞
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❹ファイルを選択ボタンをクリックして該当するデータを選択
し、ファイル形式を選択後、ファイル受付ボタンをクリック
してください。

※取引名はお客様任意の文字列を入力することができます。
※取引名が未入力の場合は、「○○月○○日作成分」として登録されます。

❺内容確認［画面入力］画面が表示されます。振込指定日は
引き継がれませんので、決済口座・振込指定日変更ボタン
から指定日を設定します。明細の修正ボタンから振込内容
を修正することができます。
　内容をご確認後、承認者を選択し、確定ボタンをクリックし
てください。

❹対象の取引を選択し、再利用ボタンをクリックしてください。

❻確定結果［画面入力］画面が表示されます。ご確認後、トッ
プページへボタンをクリックすると、［トップページ］画面へ
戻ることができます。

※ご依頼の内容は、総合振込または給与・賞与振込［作業内容選択］画面
の振込データの状況照会ボタンから確認することができます。
※印刷ボタンをクリックすると、印刷用PDFファイルが表示されます。

❶総合振込/給与・賞与振込メニューを選択してください。

❷［業務選択］画面が表示されますので、再利用する取引種
別に応じ、総合振込または給与・賞与振込ボタンをクリック
してください。

承認済みのデータを、振込データとして再利用することがで
きます。（最終操作日から70日間のデータ）

＜過去の振込データからの作成＞

以下、総合振込を例に説明します。

❸過去の振込データからの作成ボタンをクリックしてください。

❼振込データの承認
❻確定後承認者に承認依頼メールが送信されます。承認に
ついては63ページを参照願います。

❶総合振込/給与・賞与振込メニューを選択してください。
❷［業務選択］画面が表示されますので、ファイル受付する取
引種別に応じ、総合振込または給与・賞与振込ボタンをク
リックしてください。

以下、総合振込を例に説明します。
❸全銀ファイルによる新規作成ボタンをクリックしてください。

会計ソフト等を用いて作成された全銀協規定形式ファイル
を、振込データとして登録することができます。
ファイル受付では手数料差引機能は利用できません。

＜全銀ファイルによる新規作成＞

●作成する振込データには委託者コードを設定する必要
があります。
　（委託者コードは総合振込（給与・賞与振込）の振込
データの新規作成ボタンをクリックすると、確認できま
す。）
●一度に送信できる件数は最大10,000件（ネクストプ
ランは50,000件）です。超える場合は2回以上にわ
けて操作願います。
●マルチファイルの取込みはできません。
●振込指定日を「１月１日（0101）」とすることでテス
ト送信ができます。

ご確認ください
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❺ファイル選択ボタンをクリックして該当するデータを選択し、
ファイル形式を選択後、ファイル再送ボタンをクリックしてく
ださい。

以下、総合振込を例に説明します。

❸全銀ファイルの再送・削除ボタンをクリックしてください。

❶総合振込/給与・賞与振込メニューを選択してください。

❷［業務選択］画面が表示されますので、再送する取引種別
に応じ、総合振込または給与・賞与振込ボタンをクリックし
てください。

※コメントの入力は省略することができます。
※確定後の承認待ちデータを修正する場合は、引戻しの処理が必要です。 
データの引戻し方法については45ページ「承認待ちデータの引戻し」を
ご参照願います。
※承認権限のあるユーザで、自身を承認者として設定した場合、確定して承
認へボタンをクリックすると、続けて依頼データの承認を行うことができます。

※印刷ボタンをクリックすると、印刷用PDFファイルが表示されます。

振込ファイルにエラーがあった場合、［エラー］画面が表
示されます。内容をご確認後、戻るボタンをクリックし、
再度処理を行ってください。

ご確認ください

❺内容をご確認後、承認者を選択し、確定ボタンをクリックし
てください。

❼依頼データの承認
❻確定後承認者に承認依頼メールが送信されます。承認に
ついては63ページを参照願います。

❻確定結果［ファイル受付］画面が表示されます。ご確認後、
トップページへボタンをクリックすると、［トップページ］画
面へ戻ることができます。

※ご依頼の内容は、総合振込または給与・賞与振込［作業内容選択］画面
の振込データの状況照会ボタンから確認することができます。
※印刷ボタンをクリックすると、印刷用PDFファイルが表示されます。

❹対象のファイルを選択し、再送ボタンをクリックしてください。

※削除ボタンをクリックすると、［作成中ファイル削除］画面が表示され、ファ
イルを削除することができます。

振込ファイル送信時エラーとなり受付できなかったり、承認者
から差戻しされた振込データを、データファイル再作成後、再
送することができます。また、振込データを削除することもで
きます。

＜全銀ファイル再送・削除＞
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❼確定結果［ファイル受付］画面が表示されます。ご確認後、
トップページへボタンをクリックすると、［トップページ］画
面へ戻ることができます。

※ご依頼の内容は、総合振込または給与・賞与振込［作業内容選択］画面
の振込データの状況照会ボタンから確認することができます。
※印刷ボタンをクリックすると、印刷用PDFファイルが表示されます。

❻内容をご確認後、承認者を選択し、確定ボタンをクリックし
てください。

※コメントの入力は省略することができます。
※確定後の承認待ちデータを修正する場合は、引戻しの処理が必要です。 
データの引戻し方法については45ページ「承認待ちデータの引戻し」を
ご参照願います。
※承認権限のあるユーザで、自身を承認者として設定した場合、確定して承
認へボタンをクリックすると、続けて依頼データの承認を行うことができます。

※印刷ボタンをクリックすると、印刷用PDFファイルが表示されます。

❽依頼データの承認
❼確定後承認者に承認依頼メールが送信されます。承認に
ついては63ページを参照願います。

❹切替内容をご確認のうえ、総合振込へ切替ボタンをクリッ
クしてください。

❸対象の取引を選択し、取引種別を総合振込に変更ボタンを
クリックしてください。

❷作成中振込データの修正・削除ボタンをクリックしてくだ
さい。

給与・賞与振込が時限に間に合わなかった場合、一時保存中
の作成データを総合振込に切り替えて依頼することができま
す。（総合振込の振込手数料がかかります。）

❶総合振込/給与・賞与振込メニューを選択し、給与・賞与
振込ボタンをクリックしてください。

＜給与・賞与振込→総合振込＞
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❸対象の取引を選択し、引戻しボタンをクリックしてください。

データ作成者が「承認待ち」状態を取り消し、「作成中」状態
に戻すことができます。

❶総合振込/給与・賞与振込メニューを選択し、引戻しする
取引種別に応じ、総合振込または給与・賞与振込ボタンを
クリックしてください。承認待ちデータの引戻しはデータ作
成者のみ操作可能です。

以下、総合振込を例に説明します。

❷承認待ちデータの引戻しボタンをクリックしてください。

＜承認待ちデータの引戻し＞

❺内容確認［画面入力］画面が表示されます。振込元情報は
引き継がれませんので、決済口座・振込指定日変更ボタン
から振込元情報を設定します。
　内容を確認後、承認者を選択し、確定ボタンをクリックして
ください。

❻確定結果［画面入力］画面が表示されます。ご確認後、トッ
プページへボタンをクリックすると、［トップページ］画面へ
戻ることができます。

※ご依頼の内容は、総合振込または給与・賞与振込［作業内容選択］画面
の振込データの状況照会ボタンから確認することができます。
※印刷ボタンをクリックすると、印刷用PDFファイルが表示されます。

❼依頼データの承認
　❻確定後承認者に承認依頼メールが送信されます。承認に
ついては63ページを参照願います。

❹内容をご確認後、実行ボタンをクリックしてください。

※印刷ボタンをクリックすると、印刷用PDFファイルが表示されます。

1234567890
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❹ご確認後、トップページへボタンをクリックすると、［トップ
ページ］画面へ戻ることができます。

❸取引状況を確認したい取引を選択のうえ、照会ボタンをク
リックしてください。

※承認済の依頼についてはファイル取得ボタンをクリックすることで全銀協
規定形式のファイルを取得することができます。

※印刷ボタンをクリックすると、印刷用PDFファイルが表示されます。

※「照会する取引の絞り込み」右の＋をクリックし、条件入力欄でいずれか
の条件を入力後、絞り込みボタンをクリックすると、条件を満たした登録
済みの口座を表示することができます。

＜振込データの状況照会＞
お申込いただいた総合振込・給与振込・賞与振込の、最終操
作日から70日間の詳細内容の確認を行うことができます。

❶総合振込/給与・賞与振込メニューを選択し、取引種別に
応じ、総合振込または給与・賞与振込ボタンをクリックして
ください。

❷振込データの状況照会ボタンをクリックしてください。
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振込データの日別・月別状況照会の件数を照会することがで
きます。振込データの日別・月別状況照会ボタンをクリックし
てください。

❶日別受付件数の状況照会

❶ｰ１日別受付状況照会ボタンをクリックしてください。

❶-２日別の受付件数が表示されます。

❷月別受付件数の状況照会

❷ｰ2月別の受付件数が表示されます。

❷ｰ１月別受付状況照会ボタンをクリックしてください。

※日別受付状況の検索右の＋をクリックし、受付日を検索し表示することが
できます。

※検索をするには、「月別受付状況の検索」右の＋をクリックし、操作月を選
択して検索ボタンをクリックします。

<振込データの日別・月別状況照会>
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一括口座確認

❶事前準備

❷一括口座確認依頼

●本機能は、口座の有無、名義の一致・不一致を確認する機
能であり、名義不一致の場合に正しい名義を確認すること
はできません。

○口座確認結果反映時間

「ネクストプラン」ご契約のお客様が利用可能なサービス
です。
総合振込、給与・賞与振込の振込データ（全銀協制定フォー
マット）を用いて、振込先口座の有無および名義の一致・不
一致を確認することができます。

平日20時まで、土日祝日16時までの受付分は原則とし
て翌日１２：００までに結果を返却します。
上記以降の受付分は原則として翌々日１２：００までに結果
を返却します。

一括口座確認のご利用にあたっては、あらかじめ以下の権限
が設定されている必要があります。

・口座確認をする総合振込（給与・賞与振込）の振込データ
（全銀協制定フォーマット）を用意します。

総合振込の依頼（画面入力）また
は、依頼（ファイル受付）

給与・賞与振込の依頼（画面入力）
または、依頼（ファイル受付）

○口座確認依頼件数／回数
１回あたり５０,０００件まで／１日あたり９回まで

※本機能でエラーとならなかった場合でも、振込先口座の状態によっては
振り込みできないケースがあります。

※画面から口座情報を入力し、口座確認をする事はできません。

※サービス休止日などにより、結果反映時間が遅れることがあります。

●本機能は、総合振込、給与・賞与振込の準備以外の目
的では利用できません。

●口座確認結果はリアルタイムで反映されるものではあ
りません。また、依頼件数によって結果反映時間に差
異が生じることがあります。

●本機能は全銀協制定フォーマットのデータファイルを
用いて利用します。画面から口座情報を入力し、口座
確認をする事はできません。

ご確認ください

依頼データの種類

総合振込

給与・賞与振込

必要となる利用者権限

総合振込　給与・賞与振込
をクリックします

振込先一括口座確認を
クリックします

ファイルを選択をクリック
し、口座確認をするファイ
ルを選択します

ファイル選択後
ファイル受付を
クリックします

確認件数等を確認し、実行
をクリックします

トップページへをクリック
し、一括口座確認依頼を終
了します

受付結果が表示され、一括
口座確認依頼が完了します

口座確認依頼を
クリックします
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❸一括口座確認状況照会

（例）全銀協制定フォーマットの結果ファイルイメージ

※結果は、依頼日より30日間照会ができます。
※照会結果は、取得したファイルのダミーエリアに表示されます。

※口座名義不一致となった場合、正しい口座名義の取得はできません。

確認結果のエラー番号
番号 内 容
1 指定された口座と口座名義が一致しません。

指定された口座は存在しません。
指定された口座は開示できません。

指定された金融機関はお取り扱いできません。

ただいま混み合っています。再度ご依頼ください。

2
3
5
G
8
F

※同一引落指定日のデータを複数回に分けて依頼すること
はできません。

口座振替

❶口座振替/地方税納付メニューを選択し、口座振替ボタン
をクリックしてください。

❷請求データの新規作成ボタンをクリックしてください。

口座振替はスタンダードプランのオプションサービスです。
ご利用にはお申し込みが必要です。

＜請求データの新規作成＞

※ご指定日の15営業日前から受付いたします。

ご利用サービス種類
ご利用可能時間 データ送信

受付時間銀行営業日 土・日・祝日

0:00～24:00

口座振替請求 振替指定日の
3営業日前10:000:00～24:00

（注意）ご送信さ
れたデータは、
翌営業日受付扱
いとして処理い
たします。

「総合振込/給与・賞与振込」
を選択し、振込先一括口座確
認をクリックします

口座確認依頼状況照会
をクリックします

依頼状況一覧が表示されます
ので結果を取得するデータを
選択します

ファイル取得をクリック
し、結果を取得します

取得するファイルの対象・
形式を選択します

※口座確認状態が「完了」となって
いる取引は取得可能です

確認結果
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❹-２ グループ一覧から選択する場合
請求先グループ、登録引落金額の使用有無を選択し、次へボ
タンをクリックしてください。

❹請求先口座指定方法を選択します。
　請求先口座の選択方法が複数ありますので、ご利用状況に
応じてご利用願います。（❹-1～❹-4参照）

対象となる請求先、登録引落金額の使用有無を選択し、次へ
ボタンをクリックしてください。

※「請求先口座の絞り込み」右側の＋をクリックし、条件入力欄でいずれか
の条件を入力後、絞り込みボタンをクリックすると、条件を満たした登録
済みの口座を表示することができます。
※複数の請求先口座を選択した場合は、一括で口座振替を行うことができ
ます。
※詳細ボタンをクリックすると、請求先の詳細が表示されます。
※経過期間中と表示されている請求先口座は、支店が将来的に廃止または
店舗名称等の変更が予定されています。
※店舗なしと表示されている請求先口座は、支店が既に廃止されています。

❸「引落指定日」を入力のうえ、委託者コードを選択し、次へ
ボタンをクリックしてください。

❹-１ 請求先口座一覧から選択する場合

❺ヘ進む

❺ヘ進む

※　 ボタンをクリックすると、引落指定日を設定することができます。
※委託者コードの選択は複数の口座振替の契約がある場合のみ選択します。
※委託者コード、委託者名、入金口座情報を必ずご確認ください。



51

データ伝送サービス

デ
ー
タ
伝
送
サ
ー
ビ
ス

請求先として登録する、「支店名」、「科目」、「口座番号」、「預
金者名」を入力し、次へボタンをクリックしてください。

※支店名を検索ボタンをクリックすると、現在選択されている支店を変更す
ることができます。
※登録名はお客様任意の文字列を入力することができます。登録名が未入
力の場合は、預金者名が登録されます。
※今後も請求先として利用する場合は、請求先に登録するにチェックしてく
ださい。（グループを指定する場合は、該当のグループもチェックしてくだ
さい。）その際、登録された請求先には今回入力した引落金額が登録引落
金額として登録されます。
※顧客番号は必要に応じて入力願います。

❹-３ 新規に請求先口座を入力する場合

❺ヘ進む

ファイルを選択ボタンをクリックして該当するファイルを選択
し、ファイル形式、登録方法を選択し、次へボタンをクリックし
てください。

内容をご確認後、次へボタンをクリックしてください。

※全明細を削除し追加を選択すると、全ての請求金額情報を入れ替えるこ
とができます。
※追加のみを選択すると、未入力の請求金額情報を追加することができます。

請求先マスタへの顧客番号の入力方法、表計算ソフトのデータ
作成方法については、37ページ⑤-4「総合振込（給与・賞与
振込、口座振替）金額ファイル取込の場合」を参照してください。

口座振替の請求先マスタの顧客番号に番号を登録しておき、
表計算ソフト等で作成したCSVファイルから金額の取込みが
できます。

❹-４ 金額ファイル取込の場合

❺ヘ進む
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※請求先一覧から明細の修正ボタンをクリックすると、明細を修正すること
ができます。また、削除ボタンをクリックすると、該当の明細を削除するこ
とができます。
※請求先の追加ボタンをクリックすると、請求先を追加することができます。
※クリアボタンをクリックすると、入力項目がクリアされます。
※一時保存ボタンをクリックすると、作成しているデータを一時的に保存す
ることができます。

❺全ての請求先の「引落金額」を入力し金額入力完了ボタン
をクリックしてください。（CSV形式の場合は金額が入力
されているので、「引落金額」を確認し、金額に誤りがある
場合は、金額を修正してください。）

❻内容をご確認後、承認者を選択し、確定ボタンをクリックし
てください。

※コメントの入力は省略することができます。
※確定後の承認待ちデータを修正する場合は、引戻しの処理が必要です。 
データの引戻し方法については45ページ「承認待ちデータの引戻し」
をご参照願います。
※承認権限のあるユーザで、自身を承認者として設定した場合、確定して
承認へボタンをクリックすると、続けて請求データの承認を行うことがで
きます。
※引落指定日変更ボタンをクリックすると、引落日を修正することができます。
※明細の修正ボタンをクリックすると、［引落金額入力］画面が表示されま
す。請求先一覧の修正ボタンをクリックすると明細を修正することができ
ます。また、削除ボタンをクリックすると、請求データから該当の明細を
削除することができます。
※一時保存ボタンをクリックすると、作成しているデータを一時的に保存す
ることができます。
※印刷ボタンをクリックすると、印刷用PDFファイルが表示されます。

❼確定結果［画面入力］画面が表示されます。ご確認後、トップ
ページへボタンをクリックすると、［トップページ］画面へ戻
ることができます。

※ご依頼の内容は口座振替［作業内容選択］画面の請求データの状況照会
ボタンから確認することができます。
※印刷ボタンをクリックすると、印刷用PDFファイルが表示されます。

❽依頼データの承認
　❼確定後承認者に承認依頼メールが送信されます。承認に
ついては63ページを参照願います。
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❶口座振替/地方税納付メニューを選択し、口座振替ボタン
をクリックしてください。

❷過去の請求データからの作成ボタンをクリックしてください。

❸対象の取引を選択し、再利用ボタンをクリックしてください。

承認済みのデータを、請求データとして再利用することがで
きます。（最終操作日から70日間）

＜過去の請求データからの作成＞

一時保存、引戻し、差戻し等で作成途中となった口座振替請
求データを修正・削除します。操作方法については、41 ペー
ジ総合振込の＜作成中振込データの修正・削除＞を参照願
います。

＜作成中請求データの修正・削除＞ ❹引落指定日は引き継がれませんので引落指定日変更ボタ
ンから再設定してください。明細の修正ボタンから内容を
修正することができます。内容をご確認後、承認者を選択
し、確定ボタンをクリックしてください。

※コメントの入力は省略することができます。
※確定後の承認待ちデータを修正する場合は、引戻しの処理が必要です。デー
タの引戻し方法については45ページ「承認待ちデータの引戻し」をご参照
願います。
※承認権限のあるユーザで、自身を承認者として設定した場合、確定して
承認へボタンをクリックすると、続けて請求データの承認を行うことがで
きます。
※引落指定日変更ボタンをクリックすると、引落日を修正することができま
す。
※明細の修正ボタンをクリックすると、［引落金額入力］画面が表示されま
す。請求先一覧の修正ボタンをクリックすると明細を修正することができ
ます。また、削除ボタンをクリックすると、請求データから該当の明細を
削除することができます。
※一時保存ボタンをクリックすると、作成しているデータを一時的に保存す
ることができます。
※印刷ボタンをクリックすると、印刷用PDFファイルが表示されます。

❺確定結果［画面入力］画面が表示されます。ご確認後、トッ
プページへボタンをクリックすると、［トップページ］画面へ
戻ることができます。

※ご依頼の内容は口座振替［作業内容選択］画面の請求データの状況照会
ボタンから確認することができます。
※印刷ボタンをクリックすると、印刷用PDFファイルが表示されます。

❻依頼データの承認
　❺確定後承認者に承認依頼メールが送信されます。承認に
ついては６３ページを参照願います。
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❶口座振替/地方税納付メニューを選択し、口座振替ボタン
をクリックしてください。

❷［作業内容選択］画面が表示されます。全銀ファイルによ
る新規作成ボタンをクリックしてください。

❸ファイルを選択ボタンをクリックして、該当するデータを選
択し、ファイル受付ボタンをクリックしてください。

❹内容をご確認後、承認者を選択し、確定ボタンをクリックし
てください。会計ソフト等を用いて作成された全銀協規定形式ファイル

を、請求データとして登録することができます。

＜全銀ファイルによる新規作成＞

※コメントの入力は省略することができます。
※確定後の承認待ちデータを修正する場合は、引戻しの処理が必要です。
データの引戻し方法については45ページ「承認待ちデータの引戻し」
をご参照願います。
※承認権限のあるユーザで、自身を承認者として設定した場合、確定して承
認へボタンをクリックすると、続けて依頼データの承認を行うことができ
ます。

❺確定結果［ファイル受付］画面が表示されます。ご確認後、
トップページへボタンをクリックすると、［トップページ］画
面へ戻ることができます。

※ご依頼の内容は口座振替［作業内容選択］画面の請求データの状況照会
ボタンから確認することができます。
※印刷ボタンをクリックすると、印刷用PDFファイルが表示されます。

●作成する請求データには委託者コードを設定する必要
があります。
　（委託者コードは口座振替の請求データの新規作成ボ
タンをクリックすると、確認できます。）
●一度に送信できる件数は最大10,000件（ネクストプ
ランは50,000件）です。
●マルチファイルの取込みはできません。
●引落指定日を「１月１日（０１０１）」とすることでテス
ト送信ができますが、テストを実施する場合は事前に
書面でのテスト申込みが必要となります。

ご確認ください

❻依頼データの承認
　❺確定後承認者に承認依頼メールが送信されます。承認に
ついては63ページを参照願います。
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❶口座振替/地方税納付メニューを選択し、口座振替ボタン
をクリックしてください。

❷［作業内容選択］画面が表示されます。全銀ファイルの再
送・削除ボタンをクリックしてください。

❸対象のファイルを選択し、再送ボタンをクリックしてください。

❹ファイルを選択ボタンをクリックして、該当するデータを選
択し、ファイル再送ボタンをクリックしてください。

請求ファイルがエラーとなったり、承認者による差戻しとなっ
た請求ファイルを、再度確定依頼することができます。また、
請求データを削除することもできます。

＜全銀ファイル再送・削除＞

※削除ボタンをクリックすると、［作成中ファイル削除］画面が表示され、ファ
イルを削除することができます。

※コメントの入力は省略することができます。
※確定後の承認待ちデータを修正する場合は、引戻しの処理が必要で
す。データの引戻し方法については45ページ「承認待ちデータの引
戻し」をご参照願います。
※承認権限のあるユーザで、自身を承認者として設定した場合、確定して承
認へボタンをクリックすると、続けて依頼データの承認を行うことができ
ます。
※印刷ボタンをクリックすると、印刷用PDFファイルが表示されます。

内容をご確認後、承認者を選択し、確定ボタンをクリックして
ください。

承認待ちになった振替データを引戻しすることができます。
操作方法については45ページ総合振込の＜承認待ちデータ
の引戻し＞を参照願います。

＜承認待ちデータの引戻し＞

❻確定結果［ファイル受付］画面が表示されます。ご確認後、
トップページへボタンをクリックすると、［トップページ］画
面へ戻ることができます。

※ご依頼の内容は口座振替［作業内容選択］画面の請求データの状況照会
ボタンから確認することができます。
※印刷ボタンをクリックすると、印刷用PDFファイルが表示されます。

❼依頼データの承認
　❻確定後承認者に承認依頼メールが送信されます。承認に
ついては63ページを参照願います。
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❶口座振替/地方税納付メニューを選択し、口座振替ボタン
をクリックしてください。

❷［作業内容選択］画面が表示されます。振替結果照会ボタ
ンをクリックしてください。

❸対象口座の振替結果を選択し、画面で確認する場合は照
会ボタンを、ファイルで取得する場合は、ファイル取得ボ
タンをクリックしてください。（❸-1～❸-2参照）

振替結果の照会

振替結果は、引落指定日の翌営業日正午から取得でき
ます。

ご確認ください
振替結果詳細画面で内容を確認後、トップページへボタンを
クリックすると[トップページ]画面に戻ることができます。

※印刷ボタンをクリックすると、印刷用PDFファイルが表示されます。
※明細は全件で表示されますが、表示明細で（正常分・不能分）を選択し、
再表示ボタンをクリックすることで、正常分または不能分だけの明細を確
認することができます。

❸-1照会の場合
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地方税納付

❶口座振替/地方税納付メニューを選択し、地方税納付ボタ
ンをクリックしてください。

❷納付データの新規作成ボタンをクリックしてください。

地方税納付はスタンダードプランのオプションサービスです。
ご利用にはお申込みが必要です。

＜納付データの新規作成＞

※ご指定日の15営業日前から受付いたします。

ご利用可能時間 データ送信
受付時限銀行営業日 土・日・祝日

地方税納付 納付日の
5営業日前14:00

0:00～24:00

0:00～24:00

取得明細（全件・正常分・不能分）とファイル形式（全銀協
規定形式・ＣＳＶ形式）を選択し、ファイル取得ボタンをクリッ
クしてください。

❸-2ファイル取得の場合

※取得明細で「全件」、「正常分」、「不能分」を選択することでそれぞれの明
細をファイル形式で取得できます。
※ファイル取得後、ダイアログを閉じ、振替結果取得一覧へボタンをクリック
すると、[振替結果一覧]画面へ戻ることができます。

※同一納付日のデータを複数回に分けて依頼することはでき
ません。

（注意）ご送信さ
れたデータは、
翌営業日受付扱
いとして処理い
たします。
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納付先グループ、登録支払金額の使用有無を選択し、次へボ
タンをクリックしてください。

❹-２ グループ一覧から選択する場合

❹納付先指定方法を選択します。
　納付先指定の選択方法が複数ありますので、ご利用状況に
応じてご利用願います。（❹-1～❹-3参照）

❸支払口座を選択のうえ、納付月（指定日）を確認し、次へ
ボタンをクリックしてください。

※取引名はお客様任意の文字列を入力することができます。取引名が未入
力の場合は、「○○月○○日作成分」として登録されます。

対象となる納付先、登録納付金額の使用有無を選択し、次へ
ボタンをクリックしてください。

❹-１ 納付先一覧から選択する場合

※「納付先の絞り込み」右側の＋をクリックし、条件入力欄でいずれかの条
件を入力後、絞り込みボタンをクリックすると、条件を満たした登録済み
の口座を表示することができます。
※複数の納付先口座を選択した場合は、一括で入力を行うことができます。
※詳細ボタンをクリックすると、納付先の詳細が表示されます。

❺ヘ進む

❺ヘ進む
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ボタンをクリックしてください。

納付先として登録する「市区町村コード」、「市区町村名」、「指
定番号」等を入力し、次へボタンをクリックしてください。

※今後も納付先として利用する場合は、納付先に登録するをチェックしてく
ださい。

❹-３ 新規に納付先を入力する場合

❺ヘ進む

❻内容をご確認後、承認者を選択し、確定ボタンをクリックし
てください。

※コメントの入力は省略することができます。
※確定後の承認待ちデータを修正する場合は、引戻しの処理が必要です。 デー
タの引戻し方法については45ページ「承認待ちデータの引戻し」をご参照
願います。
※承認権限のあるユーザで、自身を承認者として設定した場合、確定して承認
へボタンをクリックすると、続けて納付データの承認を行うことができます。

※取引・納付元情報の修正ボタンをクリックすると、決済口座を修正すること
ができます。
※明細の修正ボタンをクリックすると、［納付金額入力］画面が表示され、明細
を修正することができます。また、削除ボタンをクリックすると、納付データ
から該当の明細を削除することができます。
※一時保存ボタンをクリックすると、作成しているデータを一時的に保存する
ことができます。
※印刷ボタンをクリックすると、印刷用PDFファイルが表示されます。
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承認済みのデータを、納付データとして再利用することがで
きます。
操作方法については、42ページ総合振込の＜過去の振込
データからの作成＞を参照願います。

＜過去の納付データからの作成＞

会計ソフト等を用いて作成されたファイルを、納付データとし
て登録することができます。
操作方法については、42ページ総合振込の＜全銀ファイル
による新規作成＞を参照願います。

＜全銀ファイルによる新規作成＞

納付ファイルの受付完了後、エラーまたは承認者による差戻
しとなった納付ファイルを、再度確定依頼することができま
す。また、納付データを削除することもできます。
操作方法については、55ページ総合振込の＜全銀ファイル
再送・削除＞を参照願います。

＜全銀ファイル再送・削除＞

承認待ちになった納付データを引戻しすることができます。
操作方法については、45ページ総合振込の＜承認待ちデー
タの引戻し＞を参照願います。

＜承認待ちデータの引戻し＞

一時保存、引戻し、差戻し等で作成途中となった地方税納付
データを修正・削除することができます。
操作方法については、41ページ総合振込の＜作成中振込
データの修正・削除＞を参照願います。

＜作成中納付データの修正・削除＞

❼確定結果［画面入力］画面が表示されます。ご確認後、トッ
プページへボタンをクリックすると、［トップページ］画面へ
戻ることができます。

※ご依頼の内容は、地方税納付［作業内容選択］画面の納付データの状況
照会ボタンから確認することができます。

※印刷ボタンをクリックすると、印刷用PDFファイルが表示されます。

❽納付データの承認
　❼確定後承認者に承認依頼メールが送信されます。承認に
ついては63ページを参照願います。

明細照会［全銀］ 

❶残高照会/明細照会メニューを選択し、
　入出金明細照会[全銀]ボタンをクリックしてください。

❷入出金明細を確認する口座を選択のうえ、「照会対象」を
選択して、「勘定日」を入力し次へボタンをクリックしてくだ
さい。
　XMLファイルの取得状況（ファイル取得実行（XML形式）
で依頼したもの）を確認する場合は、ファイル取得状況確認
（XML形式）をクリックし、次画面から確認してください。

明細照会［全銀］はスタンダードプランのオプションサービス
です。ご利用にはお申し込みが必要です。
ご登録いただいた口座の入出金明細または振込入金明細を
一括で確認し、照会結果をダウンロードすることができます。
（100日分の照会をダウンロードすることができます。）

＜入出金明細照会［全銀］＞

※　　ボタンをクリックすると、勘定日を設定することができます。
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❸照会する明細を選択し、画面で明細を照会する場合は照会
ボタン、ファイル取得する場合はファイル取得へボタンをク
リックしてください。

※一括照会ボタンをクリックした場合は、一括して明細を照会することが
できます。
※一括ファイル取得ボタンをクリックした場合は、一括してファイルを取得
することができます。

❹-1照会ボタンをクリックすると、明細が表示されます。トップ
ページへボタンをクリックすると、［トップページ］画面へ
戻ることができます。

※印刷ボタンをクリックすると、印刷用PDFファイルが表示されます。

❹-2ファイル取得ボタンをクリックすると、照会結果ファイル
取得画面が表示されます。ファイル形式を選択し、ファイ
ル取得ボタンをクリックします。（XML形式以外）

　　 XML形式を選択した場合、ファイル取得実行(XML形
式)ボタンをクリックし、XMLファイルを取得を依頼しま
す。

XML形式のファイル形式を選択し、ファイル取得実行（XML
形式）ボタンをクリックすると、XMLファイル取得受付結果画
面が表示されます。
依頼結果はファイル取得状況確認（XML形式）ボタンから
取得することができます。
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❺ファイル取得状況確認（ＸＭＬ形式）ボタンをクリックすると、
XML取得状況画面が表示されます。取得するファイルを選
択し、ファイル取得ボタンからXMLファイルを取得します。

❶残出照会/明細照会メニューを選択し、振込入金明細照会
[全銀]ボタンをクリックしてください。

❷振込入金明細を確認する口座を選択のうえ、「照会対象」
を選択して、「勘定日」を入力し、次へボタンをクリックして
ください。
　XMLファイルの取得状況（ファイル取得実行（XML形式）
で依頼したもの）を確認する場合は、ファイル取得状況確認
（XML形式）をクリックし、次画面から確認してください。

＜振込入金明細照会[全銀]＞

❸照会する明細を選択し、画面で明細を照会する場合は照会
ボタン、ファイル取得する場合はファイル取得へボタンをク
リックしてください。

※一括照会ボタンをクリックした場合は、一括して明細を照会することが
できます。
※一括ファイル取得ボタンをクリックした場合は、一括してファイルを取得
することができます。
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❹-1照会ボタンをクリックすると、明細が表示されます。トップ
ページへボタンをクリックすると、［トップページ］画面へ
戻ることができます。

※印刷ボタンをクリックすると、印刷用PDFファイルが表示されます。

❹-2ファイル取得へボタンをクリックすると、照会結果ファイ
ル取得画面が表示されます。ファイル形式を選択し、ファ
イル取得ボタンをクリックします。（XML形式以外）　　
XML形式を選択した場合、ファイル取得実行(XML形
式)ボタンをクリックし、XMLファイルを取得を依頼します。
依頼結果はファイル取得状況確認（XML形式）ボタン
から取得することができます。
(61ページ「入出金明細照会[全銀]」❹-2～❺参照）

※複数の取引を選択すると、連続して承認をすることができます。
　承認画面では、取引データを編集することはできません。
※詳細ボタンをクリックすると、取引の詳細を表示することができます。
※差戻しボタンをクリックすると、依頼者によりデータを編集することができます。
※取り止めボタンをクリックすると、取引を削除し、データを破棄することが
できます。削除されたデータは照会のみすることができます。

❶承認メニューを選択してください。
　承認待ち取引一覧（総合振込 、給与・賞与振込、口座振替、
地方税納付）から承認する取引を選択し、承認ボタンをクリッ
クしてください。

＜依頼データの承認（総合振込・給与振込・賞与振
込・口座振替・地方税納付）＞

指定された承認者により、承認待ち状態の取引を承認してくだ
さい。また、差戻しや取り止めを行うこともできます。
※承認権限を持たないユーザは、依頼データの承認を行うことはできません。
※依頼者と承認者が異なる場合は、指定された承認者が承認を行う必要が
あります。

承　　認
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❷内容確認後、トークンの電源を入れ2次元バーコードを撮影
します。トークンに表示された内容を確認のうえ「確認用パ
スワード」「トランザクション認証番号」を入力し、承認実行ボ
タンをクリックしてください。（口座振替および地方税納付
サービスについては「トランザクション認証」は不要です)

※　　ボタンをクリックすると、画面上に文字ボタンを表示させ、マウス操作
によりパスワードを入力することができます。
※印刷ボタンをクリックすると、印刷用PDFファイルが表示されます。

❸ご確認後、トップページへボタンをクリックすると、［トップ
ページ］画面へ戻ることができます。

それぞれのサービスの受付時限までに承認操作をする
必要があります。受付時限を過ぎたデータの承認はでき
ません。
「承認実行」ボタンをクリックした後は、本サービス上での
取引内容の修正や取消し操作はできませんのでご注意く
ださい。

ご確認ください


