
①トップ画面の「発行予定を確認」ボタンを

クリックしてください。

残高証明書発行予定を別ウィンドウで

表示します。

概要
●翌日～1カ月先の間に基準日を迎える残高証明書がある場合、利用者が残高証明書発行予定の照会が
　 できます。
●残高証明書発行予定の照会は利用者情報照会の業務権限を持つユーザが行うことが可能です。
事前準備
●定例的な残高証明書の発行を希望する場合は、当行窓口を通じて、予め発行の基準日、および送付先の

　 お届けが必要となります。あらかじめ書面にてお申込み願います。

残高証明書の定例発行予定表示(機能追加一覧項番１)

①



取引先登録へボタンの操作手順を発生記録（債務者）請求仮登録完了の画面を例として以下に示します。

１．発生記録（債務者）請求仮登録完了画面

①「取引先登録へ」ボタンをクリック

　 してください。

「取引先登録へ」ボタンを押下すると、

次画面から本画面に戻ることはでき

ません。

２．取引先情報登録画面

前の画面で、請求の仮登録が

完了した取引先の情報が引き

継がれます。

前の画面の「取引先登録名」から

変更する場合は、②登録名（任意）

を入力してください。

③「登録内容の確認へ」ボタンを

　 クリックしてください。

取引先登録（記録請求仮登録時）機能(機能追加一覧項番３)

概要
●発生記録請求の仮登録を完了した後、債権者情報（請求先情報）を取引先情報として登録することができ
　 ます。

①

②
③



３．取引先情報登録確認画面

取引先情報の登録内容を確認

します。

全画面で表示した情報に基づいて

でんさいネットの最新の情報を表示

します。

④内容を確認の上、チェックボックスに

チェックを入れてください。

チェックを入れない場合、登録の実行

はできません。

⑤「登録の実行」ボタンをクリックして

ください。

４．取引先情報登録完了画面

取引先登録の完了となります。

④
⑤



１．承認待ち一覧画面

①承認待ち画面より、対象の承認待ち

　 を選択します。

２．一括記録請求登録確認画面

②取引時限のチェックをしないと先に

　進めません。チェックを入れてくだ

　さい。

③「詳細」をクリックすると一括記録

　請求の明細が表示されます。

一括記録請求の取引時限チェック、明細管理機能(機能追加一覧項番４、５)

概要
●一括記録請求の当日請求分に関して、でんさいネットの時間外エラーで不成立となることを防ぐため、
　仮登録、承認時に取引時限のチェック機能が追加されます。
●一括記録請求の各取引の内容を一覧画面から確認できます。

①

②

③



カレンダー機能の操作手順を発生記録（債務者）請求仮登録の画面を例として以下に示します。

日付入力項目のカレンダー機能(機能追加一覧項番８)

概要
●従来は支払期日等の日付は「YYYY/MM/DD」のように入力していましたが、カレンダーを用いて入力する

　 ことができます。もちろん、従来どおりの入力も可能です。

①

②

2012/10/10

①カレンダーボタンをクリックすると、
　 カレンダーを別ウィンドウで表示します。

②入力したい日付をクリックしてください。
　 カレンダー画面で選択した日付を元の
   画面に表示します。



ログイン後、トップ画面の「管理業務」タブをクリックしてください。

１．管理業務メニュー画面

①「企業情報管理」ボタンをクリック

　 してください。

２．企業情報管理画面

②「変更」ボタンをクリックしてください。

３．企業情報変更画面

③同一ユーザによる仮登録／承認の

　 抑止機能の利用有無を選択してください。

④「変更内容の確認へ」ボタンを

　 クリックします。

同一ユーザによる仮登録・承認の抑止機能(機能追加一覧項番１０)

概要
●マスターユーザは、同一ユーザによる仮登録・承認の抑止機能、および承認管理機能の利用有無と承認
　 機能区分の設定ができます。

①

②

③

④



⑤承認パスワードを入力し、⑥「変更の

　 実行」ボタンをクリックします。

⑤

⑥



１．債権一括請求画面

①「結果一覧・予約取消」ボタンを

　クリックしてください。

２．一括記録結果一覧画面

②「区分」から、「一括記録」を選択し、

　③「検索」ボタンをクリックしてください。

一括予約取消機能(機能追加項番１１)

概要
●一括記録請求を予約で行なった場合に、一括請求単位での全明細予約取消が可能となります。

①

②

③



３．一括記録結果画面

④該当する一括記録請求データの

　「取消」ボタンをクリックしてください。

４．一括記録予約取消請求仮登録画面

⑤選択欄にチェックを入れ、⑥「仮

登録の確認へ」ボタンをチェックして

ください。

仮登録後、一括記録予約取消

の承認が必要になります。

忘れずに承認してください。

④

⑤

⑥



ログイン後、トップ画面の「管理業務」タブをクリックしてください。

１．管理業務メニュー画面

①「ユーザ情報管理」ボタンをクリック

　 してください。

２．企業ユーザ管理メニュー画面

②「変更」ボタンをクリックしてください。

３．ユーザ情報検索画面

③変更するユーザのログインIDまたは

　 ユーザ名を入力し、「検索」ボタンを

　 クリックしてください。

④「変更」ボタンをクリックしてください。

企業利用者の取引一回当たり限度額管理機能(機能追加一覧項番１２)

概要
●マスターユーザは、担当者における一日あたりの取引限度額を個別に設定することができます。

①

②

③

④



４．ユーザ情報変更画面

⑤承認権限のある業務に承認限度額

　 を入力してください。

⑥「変更内容の確認へ」ボタンを

　 クリックしてください。

５．ユーザ情報変更確認画面

⑦「確認用承認パスワード」を入力し

　 ⑧「変更の実行」ボタンをクリック

　 してください。

⑤

⑥

⑦

⑧
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